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Dieses Dokument fiihrt den Nutzer durch die Ersteinrichtung des Zugangs zum Beschaffungsportal der CRIF-Gruppe. Durch
die korrekte Befolgung der beschriebenen Schritte ist es moglich, sich auf der Plattform zu authentifizieren und den fir die
Lieferantenfreischaltung erforderlichen Prozess fortzusetzen.

1. Vorbereitende Schritte

Nachfolgend sind die vorldufigen Schritte im Detail aufgefihrt:

1. Uberpriifen Sie Ihren E-Mail-Posteingang unter der bei der Registrierung auf der Plattform angegebenen Adresse,
um sicherzustellen, dass Sie die folgende automatische Registrierungsbestatigungs-E-Mail erhalten haben.

Supplier Registration on Crif Group Procurement Portal Posta in arrivo x =

noreply-prep@procurement-crif.com 126 @minutifa) ¥ @ €

a falicianimichele+56 +

Dear TEST_CORP_DE_56

Crif Group SU has registered you to use hitps //crif tle-prep.app jaggaet com, a procurement solution running on JAGGAER technology

Your username is the same as the email address
Please expect another email from JAGGAER with instructions on how to set up the password for your supplier account

JAGGAER s a leading provider of digital procurement software and solutions, and the procurement platform of choice for Crif Group SU
To learn more, visit hitps /fwww jaggaer.cony.

If you are having issues with your JAGGAER account, please contact JAGGAER Global Customer Care via the following web form
hitps./iwww jaggaer com/submit-supplier-support-request/

Best Regards,
CRIF Procurement Department

This message is sent out from an automatic system, please do not reply

For any technical clarification related to the CRIF Group Procurement Portal, please refer to the Help Desk contacts available in the CRIF
Group Procurement Portal Home Page hitps //procurement crif com

2. Die zweite E-Mail, die bereits in der vorherigen angekiindigt wurde, enthilt:
a. Zugangs-Link zur Plattform fir die Passwortdanderung (72 Stunden giiltig)
b. Hinweis: Bitte beachten Sie, dass der Registrierungsvorgang bereits von CRIF eingeleitet wurde und der

Nutzer die Registrierung auf dem Portal NICHT von Grund auf neu starten darf, unabhangig davon,

welches Problem aufgetreten ist. Bei Problemen wenden Sie sich bitte an lhren Ansprechpartner, um

diese erfolgreich zu beheben, und gehen Sie gemaR der hier beschriebenen Anleitung vor

Reset your supplier account password = Pestainarivo x =
@  PRE- JAGGAER Supplier Accounts <noreply@jaggaer.com n25(10minutita) Y @& €
@’ 2 felicianimichele+56 +
Dear - -
Your existing JAGGAER supplier account has been automatically upgraded to provide you and your customers with
more protection
As part of this upgrade, you need to provide a new password for your supplier account. Please follow this link to
change your password within the next 72 hours
Change supplier account password
JAGGAER is a leading provider of digital procurement software and solutions, and the procurement platform of choice
for your customer(s). To learn more, visit https //iwww jaggaer.com/.
If you are having issues with your JAGGAER account, please contact JAGGAER Global Customer Care via the
following web form: hitps.//www jaggaer.com/submit-supplier-support-request/
Fiir den 3
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3. Klicken Sie auf den Link in der E-Mail ,,Passwort fiir das Lieferantenkonto dndern”, um den Vorgang zu starten

4. Der Bildschirm zur Einrichtung des neuen Passworts wird angezeigt. Wahlen Sie das Passwort gemaR den unten
aufgefiihrten Jaggaer-Sicherheitsanforderungen aus und klicken Sie nach Abschluss des Vorgangs auf ,,Passwort
festlegen” und anschlieRend auf ,Weiter“, sofern die Anderung erfolgreich war

Set JAGGAER Global Identity English UK ~
Password

felicianimichele+57@gmail.com

New Password

Confirm Password

Minimum of 12 characters

Must be different from email

Minimum of 1 special character (not A-Z, a-z, or 0-9)
Minimum of 1 number

Minimum of 1 lowercase letters

Minimum of 1 uppercase letters

0000000

Passwords must match

Set Password

5. Der Vorgang erfordert eine Zwei-Faktor-Authentifizierung, um die Sicherheit |hres Kontos zu erhéhen. Um den
Vorgang abzuschliefen, missen Sie ab sofort den Anweisungen folgen, um den bevorzugten Kanal fiir den
Empfang des OTP-Codes einzurichten. Klicken Sie auf dem untenstehenden Bildschirm bitte auf ,Uberspringen

und anmelden”; geben Sie hier NICHT lhre Telefonnummer ein

One-Time Code English UK ~

In order to verify your account details, JAGGAER will send a One Time Code
to your mobile phone

Mobile Phone *

iy - OO XX X

Example: +1 0000000

Skip and login

Fiir den 4
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6. Geben Sie anschlieBend den Benutzernamen (E-Mail-Adresse) und das soeben gewdhlte Passwort ein

Login Using JAGGAER Global English UK =

Identity

Email

Password Forgot Password?
@

7. Wahlen Sie die Methode zum Empfang des einmaligen OTP-Codes aus
a. Aus Sicherheitsgriinden ist die Verwendung einer mobilen Authentifizierungs-App die bevorzugte Wahl,
darunter
i. Microsoft Authenticator
ii. Google Authenticator
iii. FreeOTP
b. Die zweitbeste Option ist die Zustellung an die registrierte E-Mail-Adresse
Die Verwendung von per SMS an ein Mobiltelefon gesendeten Codes wird NICHT empfohlen

One-Time Code Delivery Method English UK =

Select a method to receive a One-Time Code. This code will
be used to verify your identity.

Send to Email Address on Record
Use a Mobile Authenticator Application

Use a Mobile Phone Number

Back

2. Konfiguration der Methode zum
Empfang des einmaligen OTP-Codes

Die Konfiguration Ihres Kontos verlduft nun je nach der Auswahl, die Sie auf dem in Schritt 7 der Anleitung abgebildeten
Bildschirm getroffen haben, unterschiedlich.

Wenn Sie sich fiir die mobile App entscheiden, befolgen Sie bitte die Anweisungen in Abschnitt 2.1

Wenn Sie sich fir die E-Mail-Option entscheiden, befolgen Sie bitte die Anweisungen in Abschnitt 2.2

Fiir den
internen
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2.1. Konfiguration der mobilen App

Die Konfiguration der mobilen App hangt ebenfalls von der vom Nutzer bevorzugten App ab, wobei zwischen drei
moglichen Optionen gewahlt werden kann

- Google Authenticator (siehe Abschnitt 2.1.1)
- FreeOTP
- Microsoft Authenticator

Zunachst muss jedoch ein per E-Mail erhaltener Einmalcode eingegeben werden, wie in der Abbildung gezeigt. Nach
diesem zusatzlichen Schritt kann die ausgewahlte App konfiguriert werden. Driicken Sie nach Eingabe des per E-Mail
erhaltenen Codes auf die Schaltflache ,Absenden”.

One-Time Code English UK =

A One Time Code will be sent to your email to verify your identity before you
can receive codes on your new device.

One-Time Code *

Back to Login

Auf dem folgenden Bildschirm werden alle Schritte dargestellt, die fir die erfolgreiche Konfiguration der jeweiligen App erforderlich sind.

Die Schritte werden zudem auf dem Bildschirm beschrieben, wie im nachsten Screenshot zu sehen ist. Bitte beachten Sie
dass der auf dem Bildschirm angezeigte QR-Code NICHT mit der Kamera-App lhres Smartphones gescannt werden darf,
sondern _ausschlieBlich lber die ausgewdhlte Anwendung, damit die ausgewdhlte Anwendung und Jaggaer korrekt
konfiguriert werden kdnnen.

Fiir den 6
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Mobile Authenticator Setup English UK ~
Step 1

Install one of following applications on your mobile:

» Google Authenticator
« Microsoft Authenticator

* FreeOTP
Step 2
Open the application and scan 1 E
™
the barcode. — 10
- I

Unable to scan?

- L] -
. P
™ .
Step 3
Enter the one-time code provided by the application and click Submit to
finish the setup.

One-Time Code *

Device Name

Fiir den 7
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2.1.1. Google Authenticator

1. Umden auf dem Bildschirm angezeigten QR-Code zu scannen, tir.,.|_-.. Sie auf die Schaltflache

2. Waihlen Sie den zweiten Menlpunkt aus: 11:53

P 11:54 o
4 App Stare il 7 < App Store )
QR-Code scannen” )
" . . . = Google Authenticator o § el
3. Erlauben Sie den Zugriff auf die Kamera, um

anschlieBend den QR-Code scannen zu kdnnen

“Authenticator” vorrebbe
accedere alla fotocamera

Authenticator utilizza la tua fotecamera
per scansionare i codici a barre

Nen ci sono ancora codici di Google Authenticator qui
Non consentire

Aggiungi un codice Consenti

Cambia account

Inserisci codice

Scansiona un codice QR @

F
Fase 2
4. Scannen Sie den in Schritt 2 angezeigten QR-Code; die Kamera ~ “Prire lapplicazione e
wird sofort geschlossen und das einzugebende Token wird auf scansionare | barcode:
dem Bildschirm angezeigt s
5. Ab diesem Zeitpunkt generiert die Anwendung automatisch
einen sechsstelligen Code, ohne dass der Nutzer weitere
Schritte unternehmen muss
6. Wenn das Token abgelaufen ist, muss der Benutzer bei jedem
zukinftigen Zugriff auf die Jaggaer-Anwendung die Google
Authenticator-App 6ffnen und den angezeigten Code
eingeben.
oo ©e
= Google Authenticator o

Ricerca in corso...

Crif+Group+Procurement+Portal+-+

494 722 ¢

Fiir den
internen
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7. Geben Sie den Code ein, wie auf der Seite in Schritt 3 angegeben, und klicken Sie auf die Schaltflache ,,Absenden”

Step 3

Enter the one-time code provided by the application and click Submit to
finish the setup

One-Time Code *

Device Name

2.1. E-Mail-Konfiguration

Bei der E-Mail-Konfiguration erhalten Sie einfach eine E-Mail mit einem sechsstelligen Code, den Sie im oben
beschriebenen Abschnitt ,,Schritt 3 eingeben mussen.

Das System sendet lhnen dann eine E-Mail mit dem Einmalcode, den Sie wie auf dem Bildschirm angezeigt eingeben
miuissen. Bitte beachten Sie, dass Sie lhre Auswahl &ndern konnen, wenn Sie E-Mail nicht mehr als
Authentifizierungsmethode verwenden mochten. Durch Klicken auf die Schaltflache , Absenden” wird die Anmeldung
abgeschlossen.

One-Time Code English UK ~

Please enter the one-time code JAGGAER sent to your email and click on
Submit to continue.
Didn't receive the email?

» Review the Supplier User Help Guide for detailed steps.

» Contact JAGGAER Global Customer Care via web form.

One-Time Code *

Use Other Authentication Method

Back to Login

Fiir den 9
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3. Abschluss der Zugangsrichtung und
Ausfiillen der Onboarding-Formulare

Durch die Fertigstellung Ihrer Zugangsdaten kdnnen Sie die Jaggaer One-Plattform tatsachlich betreten und lhre
Unternehmensdaten eingeben, um die Onboarding-Phase abzuschlieBen.

Der erste Bildschirm, der dem Benutzer nach Abschluss der Zugangsfreischaltung angezeigt wird, ist der Bildschirm zur
Zustimmung zu den Nutzungsbedingungen der Plattform. Um fortzufahren, missen ALLE vier fir die Nutzung
erforderlichen Punkte bestatigt werden.

CRIF GROUP - COMPANY CODE OF CONDUCT

Geclare that | have carefully read the Company code of conduct and | agree 1o its contents.
.

CRIF GROUP - GENERAL TERMS AND CONDITIONS OF CRIF GROUP SUPPLIER PORTAL

dectare that | have carefully read the General terms and conditions of the Portal and | agree to its contents.

sye

The Supplier declares that he/she expressly and specifically approves, pursuant to Art. 1341 of the Halian Civil Code, the Articles 4.1, 4.2 (1) of these General terms and conditions and Articles 5.3,5.5 of the 2 in

svonts through the Portal”
e

SREEN PROCUREMENT POLICY

declare that | have carefully read the Green procurement policy of the Portal and | agree 1o its contents.

e

Bitte beachten Sie, dass die Registrierung Ihres Unternehmens auf dem CRIF-Beschaffungsportal erst dann als
abgeschlossen gilt, wenn der Benutzer alle auf dem Bildschirm angezeigten Onboarding-Seiten ausgefiillt hat (siehe
Screenshot unten). Erst nach vollstandigem Ausfiillen von:

- 1 Seite zur Bestatigung und Vervollstdndigung der Registrierungsdaten
- 3 Seiten fiir die Onboarding-Daten

- 2 Seiten zur Produktkategorie

Das System zeigt anhand farbiger Markierungen deutlich an, welche Seiten korrekt ausgefillt wurden und welche noch
erganzt werden missen.

Die letzte Seite des Index, die Statuslibersicht, zeigt ,vollstandig abgeschlossen” an, sobald das Onboarding abgeschlossen
ist. Bitte beachten Sie, dass das Onboarding in mehreren Schritten durchgefiihrt werden kann, indem die bis dahin
erledigten Arbeiten gespeichert werden.

Sobald das Onboarding abgeschlossen ist, erhalt der Nutzer eine E-Mail, die die vollstandige Aktivierung seines Kontos auf
dem Jaggaer-Lieferantenportal fiir CRIF bestatigt. Der zustandige CRIF-Einkdufer kann dann die bereitgestellten Antworten
und die angehangten Unterlagen priifen, um den Lieferanten zu qualifizieren.

Fiir den 10
internen
Gebrauch



4. r /7 4

[ 2747/ of

ey
Togetiher fo the next fevel IANGGA ===
7\ J 4 Y )
=1 4
Dati di registrazione Ricorca e Scarico Dati Business Information | ~ | Chiudi
Indice = ~ Informazioni sullAzienda
v Dati organizzazione principale
| * Nazione * Ragion scciale (compresa form giurdica)
Dati i Registrazions
ITALIA - TEST_REGISTRAZIONE
~ Pagine di cnboarding
© 1-Onboarding - Informazioni Forma giuridica * Codice Fiscale
Societarie
Ditta individuale - 12345678909 [E]

© 2-Onboarding - Sicurezza e Polizze

© 3-Onboarding - Etica dimpresa e
Certificazioni Partita Iva in formato Europeo Recapito telefonico
(compilare in caso di societa con sede in un paese EL)

- Mia Selezione di Categoria B

© Seleziona Categarie: 1

© Moduli di categoria * Indifizzo Sede Legale * Nurmero Civica - Sede Legale
(NB: senza indicare il numero civico)

~ Conferma Registiazione
© Riepilogo stati
* Comune - Sede Legale * Provincia - Sede Legale

* GAP - Sede Legale * Recapilo e-mail Aziendale

Codice Business Information

v Informazioni Utente

* Nome Cantatta per il Portale * Cogname Contatto per il Portale

Fiir alle nachfolgenden Anmeldungen bendtigt der Nutzer daher:

a. Benutzername (E-Mail-Adresse)
b. Persénliches Passwort
C. Ein OTP-Zugriffstoken entsprechend dem vom Benutzer bevorzugten Kanal
i. Bitte beachten Sie, dass Sie den Kanal fiir die Token-Zustellung selbststéndig dndern kdnnen,
indem Sie auf ,Andere Authentifizierungsmethode verwenden” klicken
ii. Sie werden zu dem bereits in Schritt 7 beschriebenen Ablauf weitergeleitet, in dem Sie einen
alternativen Kanal auswéahlen kénnen (z. B. von E-Mail zur App und umgekehrt)

One-Time Code English UK ~

Please enter the one-time code JAGGAER sent to your email and click on
Submit to continue.
Didn't receive the email?

= Review the Supplier User Help Guide for detailed steps.

+ Contact JAGGAER Global Customer Care via web form.

One-Time Code *

Use Other Authentication Method

Back 1o Login

Fiir den 11
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Bei spateren Anmeldungen kann der Benutzer, falls das zuvor gewahlte personliche Passwort verloren gegangen ist, durch
Klicken auf den Link ,,Passwort vergessen” eine Passwortzuricksetzung anfordern.

Nach dem Klicken auf die Schaltflache wird

der Benutzer aufgefordert, seine E-Mail-
Login Using JAGGAER Global English UK ~ Adresse einzugeben.
Identity ) o
Das System sendet eine E-Mail mit einem
: Link, der 60 Minuten lang giiltig ist, um den
Emai
ke Vorgang abzuschlieRen. Bitte beachten Sie,
| dass der Link nur einmal verwendet werden
kann.
Passwaord Forgot Password?
@
Fiir den 12
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